
Excel电子表格模块操作题（共50题）

1、请打开本题工作目录中的Excel文件“山姆超市3季度洗衣机销售统计表”，完成下列操作。

（1）在“统计表”工作表中，将“超市洗衣机销售统计表”所在行的行高值设置为33（44像素）。
（2）在“统计表”工作表中，在D8单元格中，用Average（）函数计算“八月”洗衣机平均销量。
（3）保存文件并退出Excel。
2、请打开本题工作目录中的Excel文件“山姆超市3季度洗衣机销售统计表”，完成下列操作。

（1）在“统计表”工作表中，在A3:A6单元格中自上而下依次填充：101、102、103、104。
（2）在“统计表”工作表中，在F3单元格中，用SUM（）函数计算“小天鹅”品牌洗衣机销量总和。
（3）保存文件并退出Excel。
3、请打开本题工作目录中的Excel文件“山姆超市3季度洗衣机销售统计表”，完成下列操作。

（1）在“统计表”工作表中，将A1:G1单元格合并，并且居中显示其中的内容。
（2）在“统计表”工作表中，在C9单元格内用MAX()函数计算“七月”的最大销量数。
（3）保存文件并退出Excel。
4、请打开本题工作目录中的Excel文件“山姆超市3季度洗衣机销售统计表”，完成下列操作。

（1）在“统计表”工作表中，将A2:G2单元格内容的对齐方式设为居中。
（2）在“统计表”工作表中，在E10单元格内用MIN()函数计算“九月”的最小销量数。
（3）保存文件并退出Excel。
5、请打开本题工作目录中的Excel文件“杀毒软件销售表”，完成下列操作。

（1）在“销售表”工作表中，删除表格中的G列。
（2）在“销售表”工作表中，使用“自定义自动筛选方式”筛选出销售额在8000~13000元之间的数据信息（包括8000元和13000元）。
（3）保存文件并退出Excel。
6、请打开本题工作目录中的Excel文件“杀毒软件销售表”，完成下列操作。

（1）在“商品名称表”工作表之前插入一个新的工作表并命名为“库存”。
（2）在“销售表”工作表中，将整张表格的数据按照“销售数量”由高到低排序。
（3）保存文件并退出Excel。
7、请打开本题工作目录中的Excel文件“济南市轿车销售表”，完成下列操作。

（1）在“销售表”工作表中，将A2:E2单元格的底色设置为绿色（填充颜色的第二行第四个）。
（2）在“销售表”工作表E3单元格中，使用公式（“销售额=销售数量*单价”，用单元格引用表述公式）计算出“大众”品牌的销售额。
（3）保存文件并退出Excel。
8、请打开本题工作目录中的Excel文件“济南市轿车销售表”，完成下列操作。

（1）在“销售表”工作表中，将A1到E1单元格合并，并且居中显示其中的内容。
（2）在“销售表”工作表中，修改图表选项：图例的位置改为“底部”。
（3）保存文件并退出Excel。
9、请打开本题工作目录中的Excel文件“花店鲜花销售”，完成下列操作。

（1）在“销售表”工作表中，将A1单元格中文字格式设为：黑体、蓝色。
（2）在“销售表”工作表中，在C9单元格中，使用COUNTIF()函数统计出花卉单价超过15元的个数。
（3）保存文件并退出Excel。
10、请打开本题工作目录中的Excel文件“花店鲜花销售”，完成下列操作。


（1）将工作表“价格表”删除。
（2）在“销售表”工作表中，在E3单元格中，使用公式（“总价=单价*数量”，用单元格引用表述公式）计算出“月季”的总价。
（3）保存文件并退出Excel。
11、请打开本题工作目录中的Excel文件“比赛成绩”，完成下列操作。

（1）删除工作表“创新比赛成绩”。
（2）在“计算机比赛成绩”工作表中，选定B2:B17和D2:D17两个区域，利用向导绘制“三维柱形图”，并插入到当前工作表下方的空白处。
（3）保存文件并退出Excel。
12、请打开本题工作目录中的Excel文件“比赛成绩”，完成下列操作。

（1）复制“演讲比赛成绩表”工作表，并将复制的工作表移至最后。
（2）在“集体舞比赛成绩”工作表中，修改图表图例位置为“底部”。
（3）保存文件并退出Excel。
13、请打开本题工作目录中的Excel文件“比赛成绩”，完成下列操作。

（1）在“计算机比赛成绩”工作表中，将A1单元格中文字格式设为楷体_GB2312、红色。
（2）在“计算机比赛成绩”工作表中，选定D2:H17矩形区域，利用向导绘制“簇状柱形图”，并插入到当前工作表下方的空白处。
（3）保存文件并退出Excel。
14、请打开本题工作目录中的Excel文件“气温与环境.xls”，完成下列操作。

（1）在“天气变化”工作表中，将“济南市一周天气变化表”所在行的行高值设置为26。
（2）在“天气变化”工作表中，将整张表格的数据按照“污染指数”由低到高排序。
（3）保存文件并退出Excel。
15、请打开本题工作目录中的Excel文件“气温与环境.xls”，完成下列操作。

（1）在“天气变化”工作表中，在A3:A9单元格中自上而下依次填充：星期一……星期日。
（2）在“天气变化”工作表中，选定A2:C9矩形区域，利用图表向导绘制“数据点折线图”，并插入到当前工作表下方的空白处。
（3）保存文件并退出Excel。
16、请打开本题工作目录中的Excel文件“气温与环境.xls”，完成下列操作。

（1）在“天气变化”工作表中，在D3单元格中，使用公式（“温差=最高温度-最低温度”，用单元格引用表述公式）计算星期一的气温温差。

（2）在“天气变化”工作表中，将整张表格的数据按照“空气湿度”由高到低排序。

（3）保存文件并退出Excel。
17、请打开本题工作目录中的Excel文件“气温与环境.xls”，完成下列操作。

（1）在“天气变化”工作表中，在“超标天数：”行上面插入一个空行。
（2）在“天气变化”工作表中，将整张表格的数据按照“污染指数”由高到低排序。
（3）保存文件并退出Excel。
18、请打开本题工作目录中的Excel文件“气温与环境.xls”，完成下列操作。

（1）在“天气变化”工作表中，在E10单元格内用Min()函数计算“空气湿度”的最小值。
（2）在“天气变化”工作表中，在A3:A9单元格中自上而下依次填充：星期一……星期日。
（3）保存文件并退出Excel。
19、请打开本题工作目录中的Excel文件“气温与环境.xls”，完成下列操作。

（1）在“天气变化”工作表中，在“超标天数：”行上面插入一个空行。
（2）在“天气变化”工作表中，使用“自定义自动筛选方式”筛选出一周内天气状况为“晴”的数据信息。
（3）保存文件并退出Excel。
20、请打开本题工作目录中的Excel文件“气温与环境.xls”，完成下列操作。

（1）在“城市排名”工作表中，将标题A1：E1单元格合并，并且居中显示其中的内容。
（2）在“城市排名”工作表中，使用文本连接符“&”将A16：D16的内容连接起来，连接后的结果显示在F1单元格中。
（3）保存文件并退出Excel。
21、请打开本题工作目录中的Excel文件“气温与环境.xls”，完成下列操作。

（1）在“城市排名”工作表中，将第1列的列宽值设置为12。
（2）在“城市排名”工作表中，在B15单元格内用AVERAGE()函数计算各城市“污染指数”的平均值。
（3）保存文件并退出Excel。
22、请打开本题工作目录中的Excel文件“气温与环境.xls”，完成下列操作。

（1）在“城市排名”工作表之后插入一个新的工作表并命名为“污染物数值”。
（2）在“城市排名”工作表中，修改图表选项：图例的位置改为“底部”。
（3）保存文件并退出Excel。
23、请打开本题工作目录中的Excel文件“气温与环境.xls”，完成下列操作。

（1）在“城市排名”工作表中，将B3：D14区域的底色设置为淡蓝色（底纹颜色的第五行第六个）。
（2）在“城市排名”工作表中，在C15单元格内用AVERAGE()函数计算各城市“超标天数”的平均值。
（3）保存文件并退出Excel。
24、请打开本题工作目录中的Excel文件“气温与环境.xls”，完成下列操作。

（1）在“城市排名”工作表中，在E3单元格中，使用公式“达标率=达标天数/(达标天数+超标天数)”，用单元格引用表述公式，计算出该城市当月空气质量达标率。
（2）删除工作表“污染分析”。
（3）保存文件并退出Excel。
25、请打开本题工作目录中的Excel文件“气温与环境.xls”，完成下列操作。

（1）在“城市排名”工作表中，将图表标题的文字格式设为黑体、靛蓝色。
（2）在“城市排名”工作表中，将图表类型修改为数据点折线图。
（3）保存文件并退出Excel。
26、请打开本题工作目录中的Excel文件“打字测试表.xls”，完成下列操作。

（1）在“速度统计”工作表中，在A2:A11单元格中自上而下依次填充：A01、A02……A10。
（2）在“速度统计”工作表中，使用“自定义自动筛选方式”筛选出测试时间在10钟以上的人员信息。（不包括10分钟）
（3）保存文件并退出Excel。
27、请打开本题工作目录中的Excel文件“打字测试表.xls”，完成下列操作。

（1）在“速度统计”工作表中，设置F2：F11区域内单元格格式为：数字--百分比，保留一位小数。
（2）在“速度统计”工作表中，在F2单元格中，使用公式（“正确率= 正确速度/打字速度”，用单元格引用表述公式）计算出该考生的正确率。
（3）保存文件并退出Excel。
28、请打开本题工作目录中的Excel文件“打字测试表.xls”，完成下列操作。

（1）在“速度统计”工作表中，根据该行中数据的最大高度自动调整第12行行高。
（2）在“速度统计”工作表中，在D12单元格内用average()函数计算“正确速度”一项数据的平均值。
（3）保存文件并退出Excel。
29、请打开本题工作目录中的Excel文件“打字测试表.xls”，完成下列操作。

（1）在“速度统计”工作表中，删除表格中的“名次”所在的列。
（2）在“速度统计”工作表中，将图表类型修改为堆积条形图。
（3）保存文件并退出Excel。
30、请打开本题工作目录中的Excel文件“打字测试表.xls”，完成下列操作。

（1）在“速度统计”工作表中，删除表格中的“合格人数”所在的行。
（2）在“速度统计”工作表中，使用IF（）函数，在“是否合格”列中正确速度不低于合格线40字/分钟的显示“合格”，否则显示“不合格”。
（3）保存文件并退出Excel。
31、请打开本题工作目录中的Excel文件“打字测试表.xls”，完成下列操作。

（1）在“速度统计”工作表中，将A1:H1单元格格式设置对齐方式：水平居中、垂直居中。
（2）在“速度统计”工作表中，在H12单元格中，使用COUNTIF()函数统计出正确速度达到及超过60字/分钟的人数(包括60)。
（3）保存文件并退出Excel。
32、请打开本题工作目录中的Excel文件“打字测试表.xls”，完成下列操作。

（1）在“速度统计”工作表中，根据该列中数据的最大宽度自动调整B列列宽。
（2）在“速度统计”工作表中，将整张表格的数据先按照“测试时间”由低到高排序，测试时间相同的再按照打字速度由高到低排序。
（3）保存文件并退出Excel。
33、请打开本题工作目录中的Excel文件“工资报表.xls”，完成下列操作。

（1）在“工资核算”工作表中，自上而下填充序号“001、002……009”。
（2）在“工资核算”工作表中，在H2单元格中，使用公式（实发工资=基本工资+绩效奖金-财政扣款-应交税金”，用单元格引用表述公式）计算出该员工的实发工资。
（3）保存文件并退出Excel。
34、请打开本题工作目录中的Excel文件“工资报表.xls”，完成下列操作。

（1）在“工资核算”工作表中，将A2：H10矩形区域加内部和外边框线。
（2）在“工资核算”工作表中，在F11单元格内用Min()函数计算“财政扣款”的最小值。
（3）保存文件并退出Excel。
35、请打开本题工作目录中的Excel文件“工资报表.xls”，完成下列操作。

（1）在“工资核算”工作表中，将图表类型修改为簇状条形图。
（2）在“工资核算”工作表中，在G11单元格内用SUM()函数计算“应交税金”的总和。
（3）保存文件并退出Excel。
36、请打开本题工作目录中的Excel文件“工资报表.xls”，完成下列操作。

（1）在“工资核算”工作表中，将A1：H1区域中的文字格式设为楷体_GB2312、红色。
（2）在“工资核算”工作表中，使用“自定义自动筛选方式”筛选出“应交税金”在50~90之间的数据信息。（包括50，不包括90）
（3）保存文件并退出Excel。
37、请打开本题工作目录中的Excel文件“工资报表.xls”，完成下列操作。

（1）在“工资核算”工作表之后插入一个新的工作表并命名为“税率表”。
（2）在“工资核算”工作表中，修改图表选项：图例的位置改为“底部”。
（3）保存文件并退出Excel。
38、请打开本题工作目录中的Excel文件“工资报表.xls”，完成下列操作。

（1）将“职务情况”工作表重命名为“岗位绩效”。
（2）在“税金计算”工作表E3单元格中，使用公式计算出该员工的应交税金。（“应交税金=（应发工资-3500）*0.03”）
（3）保存文件并退出Excel。
39、请打开本题工作目录中的Excel文件“工资报表.xls”，完成下列操作。

（1）将“税金计算”工作表，页面设置为页边距上下左右均为2.2厘米。
（2）在“税金计算”工作表中，按照“应发工资”由高到低排序。
（3）保存文件并退出Excel。
40、请打开本题工作目录中的Excel文件“工资报表.xls”，完成下列操作。

（1）在“税金计算”工作表中，将A1:E1单元格合并，并且居中显示其中的内容。
（2）在“税金计算”工作表中，在D12单元格内用Max()函数计算“应发工资”的最大值。
（3）保存文件并退出Excel。
41、请打开本题工作目录中的Excel文件“食品调查表.xls”，完成下列操作。

（1）在“含量统计”工作表中，将A1单元格中文字格式设为黑体、浅橙色。
（2）在“含量统计”工作表中，在D10单元格内用SUM()函数计算“能量”的总和。
（3）保存文件并退出Excel。
42、请打开本题工作目录中的Excel文件“食品调查表.xls”，完成下列操作。

（1）在“含量统计”工作表中，将A3：H9矩形区域加内部和外边框线，线型为单实线。
（2）在“含量统计”工作表中，在C10单元格内用MAX()函数计算“脂肪含量”的最大值。
（3）保存文件并退出Excel。
43、请打开本题工作目录中的Excel文件“食品调查表.xls”，完成下列操作。

（1）在“含量统计”工作表中，将A2：H2单元格的底色设置为灰色-25%（填充颜色的第四行第八个）。
（2）在“含量统计”工作表中，在B10单元格内用MIN()函数计算“糖含量”的最小值。
（3）保存文件并退出Excel。
44、请打开本题工作目录中的Excel文件“食品调查表.xls”，完成下列操作。

（1）将“含量统计”工作表，页面设置为页边距上下左右均为1.6厘米。
（2）在“含量统计”工作表中，选定A2:B9矩形区域，利用向导绘制“三维簇状条形图”，并插入到当前工作表下方的空白处。
（3）保存文件并退出Excel。
45、请打开本题工作目录中的Excel文件“食品调查表.xls”，完成下列操作。

（1）在“含量统计”工作表中，删除表格中的“钠含量”所在的列。
（2）在“含量统计”工作表中，同时选定A2:A9和C2：C9两个矩形区域，利用向导绘制“饼图”，并插入到当前工作表下方的空白处。
（3）保存文件并退出Excel。
46、请打开本题工作目录中的Excel文件“食品调查表.xls”，完成下列操作。

（1）在“含量统计”工作表中，将“食品成份调查表”所在行的行高值设置为23。
（2）在“含量统计”工作表中，同时选定A2:A9和D2：D9两个矩形区域，利用向导绘制“三维簇状柱形图”，并插入到当前工作表下方的空白处。
（3）保存文件并退出Excel。
47、请打开本题工作目录中的Excel文件“食品调查表.xls”，完成下列操作。

（1）在“含量统计”工作表中，将“食品名称”所在列的列宽值设置为9。
（2）在“含量统计”工作表中，使用IF（）函数，在“是否无糖”列中糖含量低于标准值的显示“无糖”，否则显示“含糖”。
（3）保存文件并退出Excel。
48、请打开本题工作目录中的Excel文件“食品调查表.xls”，完成下列操作。

（1）在“含量统计”工作表中，将A1:H2单元格格式设置对齐方式：水平居中、垂直居中。
（2）在“含量统计”工作表中，使用IF（）函数，在“是否低脂”列中脂肪含量低于标准值的显示“低脂”，否则显示“普通”。
（3）保存文件并退出Excel。
49、请打开本题工作目录中的Excel文件“食品调查表.xls”，完成下列操作。

（1）将A9单元格中的“营养快线”修改为“果粒奶优”。
（2）在“含量统计”工作表中，在F13单元格中，使用COUNTIF()函数统计能量大于250千焦(每百毫升)的食品数量。
（3）保存文件并退出Excel。
50、请打开本题工作目录中的Excel文件“食品调查表.xls”，完成下列操作。

（1）在“含量统计”工作表中，删除表格中的第13行。
（2）在“含量统计”工作表中，在F12单元格中，使用COUNTIF()函数统计出脂肪含量低于2.5mg(每百毫升)的食品数量。
（3）保存文件并退出Excel。
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